
 

 

 NIVEL EDUCACIONAL: 

 

 Ingeniería en Administración de Empresas, Licenciado 

en Marketing En Universidad Diego Portales. 

 ENGLISH UC: Curso de inglés en todos sus niveles 

Pontificia Universidad Católica. 

 Técnico Superior en Administración de Empresas, 

Mención Marketing en Instituto Profesional AIEP 

 Técnico Nivel Medio en Contabilidad  

En Liceo Politécnico San Miguel Arcángel de la 

congregación de las hijas de María Auxiliadora  

 

ACTITUDES Y APTITUDES PROFESIONALES: 

 

 Perfil dinámico, con capacidad para trabajar en equipo 

y buenas habilidades comunicativas. 

 Flexibilidad y adaptabilidad a los cambios. 

 Capacidad resolutiva de problemas de manera 

efectiva. 

 Resiliente ante los problemas. 

 Disciplinada y buena gestionando los tiempos de 

trabajo. 

 Polivalente, en busca siempre de la proactividad. 

 

ADICIONAL: 

 

 Manejo SAP, varios módulos (logísticos, compras, 

contables, etc.) 

 Transtecnia 

 Softland. 

 

 

EXPERIENCIA LABORAL: 

 Activador nacional e Ingeniero de abastecimiento: 

CMPC Tissue (Actualmente) 

Funciones Realizadas: Activación de compras nacionales, 

tracking de pedidos materiales repuestos, insumos entre 

otros, reclamar las notas de crédito de los pedidos de 

devolución de materiales, llevar un control de  la mermas 

de planta, revisar constantemente el inventario critico de 

planta, Reportabilidad a gerencia de comité de compra, 

regularizar Worklow (error en facturaciones), Administrar La 

Data de Maestro proveedores; regularizar pedidos 

liquidados, entre otros. 

Usando Sap y portales relacionado con el área logística y 

de compras. 

Administrativa de Calidad y logística Kuehne- Nagel (Abril 

2016 – diciembre 2018)  

Funciones Realizadas: Recepciones de exportaciones e 

importaciones, packing, despachos, análisis de 

temperatura, Certificados de orígenes, despachos a 

Laboratorios de análisis, utilizo sistema SAP para ingresos y 

otros. Facturar, confeccionar formularios de devoluciones, 

Gestionar NC, realización y control de inventarios. 
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CONTACTO 

TELÉFONO: 

+569-55333690 

 

DIRECCIÓN:  

Pintor Durero 5574, San Joaquín 

 

FECHA DE NACIMIENTO: 

5 de Septiembre 1994 

 

CORREO ELECTRÓNICO: 

Karla.fernanda.ss@gmail.com 

 



 

 Inmobiliaria Cimenta (Junio 2015 – Marzo 2016)  

Funciones Realizadas : Emisión de Facturas, confección de 

órdenes de compras, seguimiento a los deudores, Atención 

a público, confección de carta de cobranza, Emisión de 

Notas de Crédito y Débito, Manejo de SAP  

 Laboratorio Llay Llay Ltda (Febrero 2014 - Abril 2015)  

Funciones Realizadas: Trabaje para la Obra Metro Línea 6 y 

3 en la empresa subcontratista me encargaba del 

abastecimiento de los elementos de protección personal 

de los trabajadores, gestionar las remuneración, control de 

asistencia, orientacion con temas previsionales, uso de 

previred. ademas de informes técnicos (Shotcrete, conos, 

etc) y control de Caja Chica. Administrativa de Cobranza  

 Administrativa comercial, Comercial Vortec Ltda. 

(Noviembre 2013 - Enero 2014)  

Funciones Realizadas: Ingresos de nuevos clientes a bases 

de datos, control y Seguimientos de los clientes actuales, 

encargada de campaña de correos masivos mediante la 

herramienta de Mails Chimp, brindar información a los 

clientes del servicio que entrega la empresa, captación de 

nuevos clientes.  

 Asistente Contable Barros León (Noviembre 2012 - Marzo 

2013) 

Funciones Realizadas: Uso de transtecnia para el ingreso de 

compras y ventas de los diferentes clientes de la empresa, 

confección de balance, IVA e Impuesto a la Renta.  

 Administrativa Contable Inmobiliaria Empresa Santa 

Victoria (Enero 2012 - Febrero 2012) 

Funciones Realizadas: Control de asistencia, Control fondos 

caja chica, Recepción y Emisión de Facturas, depósitos de 

cheques y conciliaciones bancarias.  

RECOMENDACIONES: 

 Ricardo Pinto Jefe de administración y finanzas de 

Laboratorio Llay Llay  

 Gabriela Albornoz Jefe del departamento de 

cobranza y contrato de Inmobiliaria Cimenta  

 Alvaro Andrade Supervisor directo del personal, 

Kuehne-Nagel  

 Claudio Berrios Jefe de compras CMPC Tissue. 

 

 

 


